ORDEM DOS MEDICOS

CONSELHO NACIONAL

CADERNO DE ENCARGOS

Organizagao e contetido do Caderno de Encargos

O presente Caderno de Encargos compreende o conjunto de cldusulas a incluir no contrato a

celebrar.

Clausula 1.2
Objecto
O contrato tem por objecto a contratacdo de servicos de secretariado, catering, hospedeiras,
design e elaboracdo de site referentes ao Congresso da Ordem dos Médicos a realizar, em 11

de Novembro, em Braga.

Clausula 2.2
Disposi¢des por que se rege o contrato

Na execuc¢do do contrato observar-se-do, para além do disposto na lei:

a) As cladusulas do contrato e o estabelecido em todos os documentos que dele fazem

parte integrante;

b) Asregras da boa arte, nomeadamente na interpretacao das suas disposi¢cdes, em tudo

0 que ndo seja contraditado por normas legais ou regulamentares em vigor.

Clausula 3.2
Obrigac¢oes do cocontraente
1. Os servicos a prestar subdividem-se em prestacdes distintas, interligadas e
interdependentes:

1.1. Servigos de Secretariado
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1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
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Servigos de Catering
Servigos de Hospedeiras
Servigos de Design

Servigcos de elaboracdo de um site do Congresso

Os servicos de Secretariado consistem:

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

2.8.
2.9.

No contacto com institui¢cBes publicas e/ou privadas para a promog¢ao do evento;
Na gestdo e controlo geral de todos os fornecedores envolvidos no evento: hotéis,
audiovisuais, catering, autocarros, entre outros;
Na gestao e controlo financeiro do evento;
Na marcacao e gestdo de hotéis para os participantes no evento;
No contacto com oradores, marcacao de viagens e reservas de hotel.
Na utilizacdo da plataforma electrénica do cocontraente, com as seguintes
funcionalidades:
2.6.1.Criacdo de Ficha de Inscricdo e Formulario de Abstracts
2.6.2.Gestdo e Avaliacdo de Abstracts até 150 abstracts
2.6.3.Envio de Newsletters
2.6.4.Gestdo de reservas hoteleiras
2.6.5.Emissdo de Certificados
2.6.6.Gestdo de tempo por sessdo e controlo de acessos, que inclui a contratacdo de
uma hospedeira por porta de sala)
No apoio a organizacdo no envio de comunicacdo referente ao congresso para
possiveis sponsors;
No apoio na montagem da exposicao técnica e da zona dos posters;

Na montagem das pastas do congresso;

2.10. Na gestdo e controlo do check-in do congresso;

2.11. Na coordenacgdo geral das salas;

2.12. Na presenca em reunides com a Comissdo Organizadora para apresentacao de todos

os dados, listagens e informacgdes relevantes sobre o congresso;

2.13. No acompanhamento de todo o trabalho por um coordenador do cocontraente, com

a supervisdo de um Partner;
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Os servicos de Catering consistem no fornecimento dos seguintes servicos para 200

(duzentos) congressistas:

3.1. Catering para coffee breaks no dia do Congresso;

3.2. Catering para almoco no dia do Congresso.

Os servigcos de Hospedeiras consistem na disponibilizagdo de trés hospedeiras no dia do

Congresso

Os servicos de Design consistem:

5.1. Na criacdo da imagem do congresso, sendo propostas até trés imagens diferentes
para aprovacao pela Ordem dos Médicos;

5.2. Naimpressao de duzentos crachas;

5.3. Na criacdo de certificados;

5.4. Naimpressdo de duzentos programas;

5.5. Na criagdo de sinalética.

Os servicos de Elaboracdo de Site consistem:

6.1. Na criacdo de todo o conteudo grafico e textual (baseado na utilizacdo de um
template e nas suas limitagdes), ndo incluindo a criacdo de imagem do evento;

6.2. Na criacdo de todas as ligacbes para conteldo externo: Facebook, inscri¢oes,
abstracts, etc.;

6.3. Na actualizacdo e manutencao do website.

Clausula 9.2
Preco

O preco contratual global é de € [inserir preco resultante da proposta adjudicada]
(extenso), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, que corresponde a soma das seguintes
parcelas:
1.1. €2.100,00 (dois mil e cem euros) com referéncia aos servicos de Secretariado;
1.2. €6.500,00 (seis mil e quinhentos euros) com referéncias aos servigos de Catering;
1.3. €480,00 (quatrocentos e oitenta euros) com referéncia ao servico de Hospedeiras;
1.4. € 2.950,00 (dois mil novecentos e cinquenta euros) com referéncia aos servicos de

Design;
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1.5. € 890,00 (oitocentos e noventa euros) com referéncia aos servicos de Elaboracdo de

Site.

2. Estdo incluidos no preco contratual os trabalhos preparatdrios e acessdrios que forem
necessarios a aquisicdo do contrato, bem como os encargos préprios da organizacdo do
cocontraente, tais como despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios
humanos e materiais, despesas de aquisi¢cdo, transporte, armazenamento e manutengdo
de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licencas.
3. Neste contrato, ndo ha direito a revisdo de precos.

4. O preco base deste fornecimento é de € 12.920,00 (doze mil novecentos e vinte euros).

Clausula 10.2
Condicbes de pagamento do preco
1. O preco é pago em trés prestacdes:
1.1. 10% (dez por cento) na data de entrada em vigor do contrato;
1.2. 40% (quarenta por cento) quinze dias antes da realizagdo do evento;
1.3. 50% (cinquenta por cento) trinta dias depois da realizagdo do evento
2. As facturas sdo liquidada no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da data da

respectiva recep¢do na Ordem dos Médicos.

Clausula 11.2
Locais e condicdes da prestacao do servico
Os servicos devem ser prestados no local onde decorrerd o Congresso, em Braga, e nas

instalacGes da Ordem, em Lisboa, se tal for necessario.

Clausula 12.2
Prazo
A presente aquisicdo de servicos tem inicio na data da publicacdo do contrato no portal

base.gov assinatura do contrato e termina com o encerramento do Congresso da Ordem dos
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Médicos.

Clausula 13.2
Meios a afectar a aquisicdo de servicos
Constitui obrigacdo do cocontraente estabelecer todo o sistema de organizagdo indispensavel
a execucgdo das tarefas a seu cargo, bem como a disponibilidade de todos os meios, humanos,

técnicos e materiais, necessarios a perfeita execucao dos servigos contratados.

Clausula 14.2
Articulagdo do adjudicatdrio com a Ordem dos Médicos

A Ordem dos Médicos nomeia Manuela Saraiva como gestor do presente contrato.

Clausula 15.2
Obrigacdo de informacgdo e colaboragao
O cocontraente fica obrigado a prestar todos os esclarecimentos que a Ordem dos Médicos

considere necessdrios relativamente aos servigos prestados, no prazo que esta venha a fixar.

Clausula 16.2

Sigilo e protecc¢do de dados pessoais

1. Durante a execugdo do contrato e mesmo apds a cessacdo do mesmo, o cocontraente
obriga-se a garantir rigoroso sigilo e confidencialidade relativamente a toda a informacao
confidencial recebida ou a que tenha acesso na execucao do presente Contrato.

2. Considera-se informacdao confidencial toda e qualquer informacdo, documentos ou
conteudo total ou parcial dos mesmos, dados ou factos, transmitidos entre as partes ou a
qgue qualquer das partes tenha acesso no ambito de execucdo do presente contrato, por
escrito, oralmente ou por qualquer outra forma de comunicacdo, podendo incluir
designadamente ideias, conceitos, planos de negdcios, abordagens metodolégicas e de
projecto, invencGes, descobertas, processos, protdtipos, informacdes sobre clientes,

marcas e qualquer outro tipo de informacao comercial, financeira, técnica ou estratégica.
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3. A divulgacdo da informacdo confidencial apenas pode ser efectuada entre os
trabalhadores e/ou representantes do cocontraente que necessitem de conhecer essa
informacdo para o desenvolvimento do seu trabalho ao abrigo do contrato.

4. A obrigacdo de confidencialidade ndo abrange a informacdo que, previamente ao
fornecimento da informacdo por qualquer uma das partes, ja tenha sido legal e
legitimamente divulgada por terceiros que directa ou indirectamente ndo estejam
subordinados a um compromisso de confidencialidade.

5. Além da informacdo referida no nimero anterior, ndo se considera como confidencial:

a) ainformacdo que se encontre disponivel para o publico em geral;
b) ainformacdo relativamente a qual as partes acordem, por escrito, na possibilidade

da sua divulgagao.

Clausula 17.2
Forga maior
1. Consideram-se, unicamente, casos de forca maior os acontecimentos, imprevisiveis e
irresistiveis, cujos efeitos se produzam independentemente da vontade ou das
circunstancias pessoais das partes.
2. Constituem, nomeadamente, casos de forca maior actos de guerra ou subversdo,
hostilidades ou invasdo, tumultos, rebelido ou terrorismo, epidemias, radiagcdes atémicas,
fogo, explosao, raio, inundacdes graves, ciclones, tremores de terra e outros cataclismos

naturais que directamente afectem a execucao do contrato.

Clausula 18.2
Seguros
O cocontraente deve dispor de um seguro de responsabilidade civil extracontratual e
profissional que garanta ressarcimento dos danos e prejuizos causados a terceiros pelos
técnicos responsaveis por si afectos ao presente contrato, resultantes de erros, actos e
omiss0es com origem na sua execuc¢do, devendo os capitais deste seguro ser ajustados a

responsabilidade de maior expressividade a que o cocontraente fica submetido.
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Clausula 19.2

Comunicagdes
1. Sempre que o cocontraente proceda a qualquer alteracdo estatutdria, tal como a sede
e/ou escritorios permanentes deverd comunicar este facto de imediato a Ordem dos

Médicos.

2. As comunicacdes entre a Ordem dos Médicos e o cocontraente devem ser escritas e
redigidas em portugués, efectuadas através de correio electronico ou de outro meio de
transmissdo escrita e electronica de dados.

3. As ordens, directivas ou instrucées devem ser emitidas por escrito, ou, quando as
circunstancias impuserem a forma oral, serdo posteriormente reduzidas a escrito e

notificadas ao cocontratante no prazo de 5 (cinco) dias, salvo justo impedimento.

Clausula 202
Legislacdo Aplicavel

O presente contrato esta sujeito a lei portuguesa.

Clausula 21.2
Foro Competente para Resolugao de Litigios
Para dirimir todas as questdes emergentes do presente contrato serd competente o for da

Comarca de Lisboa, com expressa rendncia a qualquer outro.
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